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1 Aufgabe 

ORDINES verfügt über Importfunktionen für Daten (Personendaten, Adressen). 
Diese Daten können aus verschiedensten Quellen stammen und haben deshalb alle möglichen Formate. 
Um sie importieren zu können, müssen die Daten in einer Form vorliegen, die zB. mit Excel gelesen werden 
kann. 
 
Mit Excel (oder einem ähnlichen Tabellenkalkulationsprogramm) können dann die Daten für ORDINES 
vorbereitet werden. 
 
Dabei müssen oft Inhalte eines Feldes (einer Spalte) in zwei Felder aufgeteilt werden. 
 
Im Folgenden wird dies mit mehreren Vornamen, die alle im selben Feld sind, demonstriert: 

2 Mehrere Vornamen in einer Spalte 

 
 
Der erste Vornamen soll in die Spalte B und die weiteren Vornamen in die Spalte C gefüllt werden. 

3 Ersten Namen abtrennen 

 
Tippen Sie die gelb angezeigte Formel in das Feld B2. Die unteren Felder füllen Sie mit der Excelfunktion 
Bearbeiten | Ausfüllen | Unten 
 
Erklärungen: 
� Die WENN-Bedingung sowie ISTFEHLER werden gebraucht, um #WERT! zu verhindern. 
� Die T-Funktion verhindert, dass bei einem leeren Feld eine 0 angezeigt wird. 

4 Weitere Namen 

 
Tippen Sie die gelb angezeigte Formel in das Feld C2. 
 
Erklärungen: 
� Die weiteren Namen sind der rechte Rest der ersten Spalte. 
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5 Resultat 

 


